
学校平台操作流程
亲爱的毕业生们：

毕业去向登记及确认非常重要，请坚持“学校平台”登记，

“国家平台”确认原则。如信息有误，请务必在学校平台修改，

修改后的去向信息均需要院校两级审核通过，学校将最新去向信

息在一个工作日后同步至国家平台，请根据最新去向信息进行确

认，如遇紧急情况，请联系学院的就业工作负责老师。

完成国家平台毕业去向确认且有档案邮寄需求的同学，可在

学校平台申请档案邮寄。

学校平台操作主要分为2步：1.学校平台登记 2.档案邮寄

申请。

一、学校平台登记

1.登录北京理工大学就业信息网（job.bit.edu.cn），点击

“统一身份认证”登录，输入本人的学号、密码登录。



2.进入网站后，点击“手续办理 ”模块。

3.点击“个人信息完善 ”，根据自己的实际情况填写个人

信息后，点击“提交 ”。



4.点击“毕业去向登记”模块，根据自己实际情况填写毕业

去向信息并提交。



5.点击“户档信息登记”模块，根据自己实际情况填写户档

信息并提交。

6.在毕业去向登记和户档信息登记院校两级审核通过一个

工作日后，毕业生可以进行国家平台毕业去向信息确认，确认完

成一个工作日后可在学校平台申请档案邮寄。

二、档案邮寄申请

毕业生在国家平台系统确认毕业去向信息后，可在学校平台

提交档案邮寄申请。点击左侧的“档案邮寄申请 ”模块，点击

“申请邮寄”按钮。如果信息无误，点击“确认并提交 ”按钮

即可。



如果信息有误：

毕业去向、单位名称信息在“改签申请（单位变更）”里修

改；



单位其他信息在“毕业去向修改（单位不变） ”修改；

户档信息在“户档信息修改 ”修改；

政治面貌在“个人信息完善 ” 修改；





特别提醒：

请毕业生填写档案接收地址时务必要精确至街道或门牌号；

档案接收地址不能是家庭住址，接收人不能是毕业生本人或家属。

档案转递类型：
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